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は じ め に 
 

蔵書検索 OPAC（オーパック）は、「Online Public Access Catalog」の略称で、図書館の蔵書の

中から目的の資料を探し出すことができるオンライン蔵書目録検索システムです。本学の OPAC
で福井工業大学図書館の所蔵資料の中から、自分の探している資料があるかどうか、ある場合はど

こに置かれているか、また、貸出中かどうかなどを効率よく調べることができます。 

必要な資料が本学図書館にない場合、「他大学検索」タブに切り替えると、日本の大学図書館等

が所蔵している図書の検索できます。 

また、利用者サービスとして、貸出中の図書の予約や購入リクエストなどの機能があります。 

 

OPAC でできること 

・資料の検索 

・貸出中の図書の予約 

・他大学図書館等からの論文等のコピー取り寄せ 

・他大学図書館等からの現物図書取り寄せ 

   ※本学図書館に探している資料がないことを十分に確認してから利用してください。 

・図書購入リクエスト「新規購入依頼」 ※金額等によりご希望に添えない場合があります。 

・メールアドレスの登録、変更 

 

OPAC でできないこと 

次のことは OPAC では検索できない代表的なもので、他のデータベースを使う必要があります。 

・他機関の蔵書を探す      ⇒ CiNii Books 等 

・雑誌記事や論文情報を探す   ⇒ CiNii Articles 
・目次や内容紹介から図書を探す ⇒ Webcat Plus 

 

利用者 ID およびパスワード 

OPAC を利用する中で、ログインが必要な機能を利用するときは、利用者認証画面で利用者 ID と

パスワードの入力が必要となります。 

本学学生および教職員は、情報メディアセンターから付与された認証 ID とパスワードでログイン

してください。アカウントカードを紛失した学生は、情報メディアセンターで再発行手続をしてく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作終了後、あなた自身の個人情報を守るため、必ず

ログアウトしてください。 ！ 
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Ⅰ. 資料の検索 
 

１．蔵書検索 
OPAC の「蔵書検索」タブを使って、本学図書館における図書や雑誌の所蔵状況を検索する

機能です。 

 

（１）簡易検索画面または詳細検索画面で、検索ボックスにキーワードやタイトルを入力し「検

索」をクリックします。 

例 ： 2 級建築士の資格試験問題集を検索する場合 

 

① 簡易検索 

「タイトル」「著者名」「キーワード」などで検索できます。 

 

 

 

 

 

 

 

② 詳細検索 

「キーワード」「タイトル」「著者名」「出版社」「ISBN」など様々な条件で絞り込んだ検

索ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

蔵書検索タブ 

簡易検索 

詳細検索 
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（２）簡易検索画面または詳細検索画面で検索した結果が表示されます。（画面は、表紙画像、

所蔵情報が表示される「詳細表示」画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 配置場所 

目的の図書が置かれている場所を示しています。 

② 請求記号 

「請求記号」は配置場所で探すときや貸出し予約をするときに必要です。 

③ 状態 

「状態」欄が空白 ⇒「配架場所」①に目的の図書が置かれています。 

            ただし、空白でも図書館内で閲覧中の場合は配置場

所にはありません 

「貸出中」の表記 ⇒ 貸出中により配置場所にはありません。 

           借りたい場合は予約しておくとよいでしょう。 

           「Ⅱ 利用したい図書の予約」を参照してください。 

 

①  ② ③ 
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     3 階資格資料架・就職資料架              固定書架 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         固定大型書架                   集密書架 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

配置場所の表示内容 具体的場所 

3 階資格資料架 受付カウンター横 

3 階就職資料架 資格資料架の横 

教職コーナー 3 階就職資料架に柱沿いに隣接 

TOEIC コーナー 3 階閲覧室の教職コーナーの向かい側 

レポート書き方コーナー 3 階閲覧室の TOEIC コーナーに柱沿いに隣接 

多読コーナー  

3 階固定一般、4 階固定一般 3 階：書架 No.31～37  4 階：書架 No.39～47 

3 階固定参考、4 階固定参考 3 階：書架 N0.30～31  4 階：固定一般と閲覧席の間 

3 階固定大型、4 階固定大型 3 階、4階：窓側の 2段書架 

3 階新書架 3 階東側閲覧席と固定書架との間に設置された書架 

3 階文庫架 3 階西側閲覧席と集密書架の間に設置された書架 

3 階日本語学習 留学生のためのコーナーで 3 階閲覧室東側壁沿い 

3 階集密一般 書架 No.2～11、21～26 

3 階集密大型 書架 No13、18～19 

3 階集密参考 書架 No12、20 

3 階集密郷土 書架 No27～28 

4 階集密製本 書架 No48～68 

ラーニングコモンズ ラーニングコモンズの固定書架 

電子書籍 ホームページから閲覧 

配置場所とは・・・ 
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本学図書館の図書は、日本十進分類法（表１参照）による資料のテーマを表す分類記号、著

者の表す著者記号やシリーズ記号に基づいて、テーマ・著者ごとに、一定の規則に従い、体

系的に順序良く並べています。分類記号の順に並べると、似ているテーマの図書が隣合わせ

で並ぶことになり、目的の図書が探しやすくなるからです。 

こうした分類記号や著者記号などを構成するものを「請求記号」と呼び、図書の背表紙に 1

冊ずつ「請求記号」ラベル（表２参照）が貼付されています。「請求記号」は、その図書がど

こに配架されているのかを示す、いわば、「図書館における本の住所」のようなものです。 

 

【表１ 日本十進分類法 類目・網目表】 

 

【表２ 請求記号ラベルの見方】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

520.5 

NIH 

101 

 

 

類  目 網  目 

０ 総記 総記、図書館、書誌学、百科事典、論文集、逐次発行物、学会、新聞、全集 

１ 哲学 哲学各論、東洋思想、西洋哲学、心理学、倫理学、宗教、神道、仏教、キリ

スト教 

２ 歴史 歴史、日本史、東洋史、西洋史、アフリカ史、アメリカ史、オセアニア史、

伝記、地理 

３ 社会科学 社会科学、政治、法律、経済、財政、統計、社会、教育、風俗習慣、国防 

４ 自然科学 自然科学、数学、物理学、化学、天文学、地学、生物科学、植物学、動物学、

医学 

５ 技術 土木工学、建築学、機械工学、電気工学、海洋工学、金属工学、製造工学 

６ 産業 産業、農業、園芸、蚕糸業、畜産業、林業、水産業、商業、運輸、通信事業 

７ 芸術 美術、彫刻、絵画、版画、写真、工芸、音楽、演劇、スポーツ、諸芸・娯楽 

８ 言語 日本語、中国語、英語、ドイツ語、フランス語、スペイン語、イタリア語、

ロシア語 

９ 文学 日本文学、東洋文学、西洋文学、その他文学 

分類番号 ： 図書の主題を表す番号 

著者記号 ： 著者などの姓により定められた記号 

巻次記号 ： シリーズものの巻号や年次を示す記号 

       （空欄の場合もあります） 

 

請求記号とは・・・ 
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① 図書は、原則、請求記号 1段目の分類番号の 

「類」別に書架が分かれています。 

 

② 図書は、原則として、一つの書架の左から右 

へ（図１参照）と請求記号の分類番号順に並 

んでいます。 

 

③ 同一の分類番号の図書が複数冊あった場合、 

その同一分類番号の中で請求記号 2段目の著 

者記号のアルファベット順で並んでいます。 

 

④ さらに同一著者のシリーズものの図書などは、 

巻号順に並んでいます。 

 

 

 

 

 

 

 

① 「製本雑誌」にも請求記号が貼付されていま 

すが、製本雑誌は本学図書館４F 集密書架に 

誌名順（日本語タイトルは五十音順・英語タ 

イトルはアルファベット順）に並んでいます。 

 

② 最新の雑誌および発行後 1年以内の雑誌は、 

4 階雑誌架に学科ごとの誌名順（日本語タイ 

トルは五十音順・英語タイトルはアルファベ 

ット順）に並んでいます。 

（一部分野ごとに並んでいます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４

階 

閲

覧

室 

 

製本雑誌架 

（集密書架） 

 

1 年以上前の雑誌を

製本して配架。 

 

雑誌架 

（固定書架） 

 

最新号の雑誌及び

発行後1年以内の雑

誌を配架。 

図書の並び方 
図１ 書架内の並び順 

雑誌の並び方 図２ 雑誌の配架区別 

4 階 製本雑誌架（集密書架） 4 階 雑誌架（集密書架） 
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２. 他大学検索 
１の「蔵書検索」で本学図書館に目的の図書や雑誌が無い場合は、「他大学検索」タブを利用

すると、検索範囲を全国の大学等の図書館に広げて、他の大学等の図書館が必要な図書や雑誌を

所蔵しているかどうかを検索できます。 

他の大学等の図書館が必要な図書等を所蔵していれば、その他大学等の図書館に文献複写また

は図書の借用を依頼することができます。他大学等の図書館からの文献複写および図書の借用に

ついては、「Ⅱ 他大学等への文献複写・図書借用依頼の手続き」をご参照ください。 

※他大学検索は、必ず本学図書館の所蔵状況を確認してから使用して下さい。 

 

（１）本学の所蔵状況の確認 

「蔵書検索」で本学図書館に必要な図書や雑誌の所蔵を調べてください。調べた結果、本

学図書館に必要な図書や雑誌が無い場合は、「他大学検索」タブを利用してください。 

 

（２）他の大学と図書館の所蔵状況の検索 

OPAC の「他大学検索」タブの簡易検索画面または詳細検索画面を利用して、他の大学等の

図書館が必要な図書や雑誌を所蔵しているかどうかを検索できます。 

 

   【論文検索例】 

 

資料名 ： 筑波大学運動学研究 

ISSN/ISBN ： 09163247 

発行年 ： 1995 

巻・号 ： 11 

ページ ： 63-78 

論文名 ： バレーボールのサイドアウトに関する研究(5)  

 

① 「他大学検索」タブでタイトル等を入れて「検索」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 必要な資料を所蔵している大学図書館等が表示されます。 
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Ⅱ. 他大学等図書館への文献複写依頼・図書貸借依頼 
   「２．他大学検索」でも説明しましたが、論文作成に必要な雑誌や図書が本学図書館に所蔵

がなく、他大学等の図書館に所蔵がある場合、所蔵している他大学等に文献複写（コピーの

取り寄せ）、または、図書貸借（図書の借用）を依頼することができます。 

 

  １．文献複写を依頼する前に 
 

 

 

 

 

 

   （１）本学図書館に必要な文献の所蔵がないか？ 

 

      文献複写は、本学図書館に所蔵がないことが第 1 番目の利用条件となりますので、本

学の所蔵状況の確認をお願いします。 

 

   （２）著作権法で認められた条件をみたしているか？ 

 

      資料には著作権があります。文献複写は、著作権法で認められた範囲で利用可能です。

著作権法に留意し、次の条件をすべて満たしていることを確認後に申込んでください。 

 

     ・複写の目的が「調査研究」であること。 

 

     ・複写箇所が「著作物の一部分」（半分以下）であること。 

       ただし、雑誌、新聞に掲載された各論文やその他の記事は、発行後相当期間を経過し

たもの（発行後 3 カ月以上経過したもの、または次号が発行されたもの）に限り、

全部の複写が可能。 

 

     ・部数は一人につき一部であること。 

 

     ・有償無償を問わず、再複写したり再頒布したりしないこと。 

 

 

 ２．文献複写依頼の手順 

【論文検索例】 

 

資料名 ： 筑波大学運動学研究 

ISSN/ISBN ： 09163247 

発行年 ： 1995 

巻・号 ： 11 

ページ ： 63-78 

論文名 ： バレーボールのサイドアウトに関する研究(5) 

 

 

！ 
他大学図書館への文献複写を依頼する前に、次のこ

とを必ず確認してください。 
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① 「蔵書検索」で必要な図書の本学図書館の所蔵を検索し、所蔵が無いことを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「他大学検索」で必要な資料の他大学等図書館における所蔵状況を確認 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 文献複写を申込む場合、他大学検索の所蔵一覧画面の右側にある関連情報欄「ILL 複

写依頼（コピー取り寄せ）」をクリック 

    

 

 

 

 

 

 

 

④ 利用者認証画面で利用査 ID とパスワード入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

蔵書検索タブ 

本学に蔵書が無いこと

を確認 

他大学検索タブ 

所蔵している他の大

学図書館の一覧が表

示されます。 

複写依頼は、OPAC トップ画面「利用

者サービス」の「ILL 複写依頼」でも可。 
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⑤ 複写依頼画面で「依頼情報入力」欄に必要事項を入力し、「申込」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「依頼情報入力」欄の

1~5 の必要事項を入力

（確認）してください。 

「論文名」「論文著者名」

は必須項目です。 

「巻号」「ページ」は必須項目です。 
極力入力をお願いします。 
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⑥ 「申込」クリック後に表示される依頼内容確認画面で内容を確認し、間違いなければ

「決定」をクリック 

 

 

⑦ 「依頼完了通知」画面で依頼番号が表示される 

 

 

 

 

 

 

必要事項を入力後、

申込をクリックし

てください。 

「連絡先」欄は必須項目です。 

「依頼情報」欄の確

認をお願いします。 

-１１- 

「E-mail」欄を入力すると、他大

学図書館等に依頼した文献複写

物が本学図書館に届いたことを

お知らせするメールを受け取れ

ます。 



３．他大学図書館等からの図書借用の依頼手順 

 

【図書検索例】 

 

資料名 ： 耐震不燃の新築集 鉄とコンクリート 

ISSN/ISBN ：  

発行年 ： 1957 

 

① 「蔵書検索」で必要な図書の本学図書館の所蔵を検索し、所蔵が無いことを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「他大学検索」で必要な図書の他大学等図書館の所蔵状況を確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 図書貸借を申込む場合、関連情報欄 

「ILL 貸借依頼（現物借用）」をクリック 

    

 

 

 

④ 利用者認証画面で利用者 ID とパスワード入力し、ログインをクリック 

 

 

 

他大学検索タブ 

蔵書検索タブ 

本学に蔵書が無いこと

を確認 

所蔵している他の

大学図書館の一覧

が表示されます。 

② 
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⑤ 貸借依頼画面で「依頼情報入力」欄に必要事項を入力し、「申込」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「申込」クリック後に表示される依頼内容確認画面で内容を確認し、間違いなければ、

「決定」をクリック 

    

 

⑦ 依頼完了通知画面が表示される 

 

 

４ 複写依頼・図書貸借依頼の進行状態確認 

   利用者サービス「利用状況の確認」から「複写依頼」または 

「貸借依頼」の進行状態を確認できます。（画面は「複写依頼」） 

① 「利用状況一覧」画面で「複写依頼」の「複写依頼一覧へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「依頼情報入力」欄を入力し、「申込」

をクリックしてください。 

「依頼内容確認」画面が表示されるの

で、確認後、「決定」をクリックして

ください。 
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「E-mail」欄を入力すると、他大

学図書館等に借用を依頼した図

書が本学図書館に届いたことを

お知らせするメールを受け取れ

ます。 

「連絡先」欄は必須項目です。 



② 複写依頼一覧の画面「状態」欄で、依頼の進行状態が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

状  態 

複写依頼 貸借依頼  

申込中 申込中 OPAC から依頼申込を行った状態 

調査中 調査中 図書館側（本学、他大学）で資料を確認している状態 

謝絶 謝絶 申込者の依頼申込に対応できなかった状態 

取消 取消 申込者自身が依頼申込をキャンセルした状態 

到着待 到着待 複写物 / 貸借図書が本学に到着し準備中の状態 

受渡可 借用可 複写物 / 貸借図書を受け取り可能な状態 

受渡済  複写物を申込者に引き渡した状態 

 貸出中 貸借図書を申込者に貸し出している状態 

 返却済 利用者が貸借図書を返却し、本学が他大学図書館に返送した状態 

 

③ 「状態」欄が「申込中」の時に限り、申込者が依頼申込をキャンセルできます。 

申込者がキャンセルするには、「複写依頼一覧」（貸借依頼一覧）の画面で「依頼の取消」

をクリックしてください。「状態」欄が「申込中」から「取消」に変わります。 
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Ⅲ. 貸出中の図書の予約 
蔵書検索により、「所蔵一覧」の「状態」欄が「貸出中」などの利用により一時的に利用でき

ない資料は、貸出予約をすることができます。予約する場合、以下の手順で行ってください。 

  1.予約申込 

① 所蔵一覧「予約」欄の「予約」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 利用者認証画面で利用者 ID とパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

利用者認証画面で利用

者 ID およびパスワード

入力してください。 

クリック 
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③ 予約画面で、予約依頼情報を入力（確認）し、「申込」をクリックします。 

【入力（確認）項目】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約解除日 入力した日付を過ぎると、予約は解除されます。 

E-mail メールアドレスを設定・登録している方には、予約資料が返却されて貸

出可能となったことをお知らせするメールが届きます。貸出可能となっ

たメールを受け取るメールアドレスを設定してください。                       

設定できるメールアドレスがない場合や他のメールアドレスへの連絡を

希望する場合は、「E-mail の変更」欄に入力してください。 

連絡先 

(入力必須項

目) 

予約した資料が貸出可能になったときに、図書館から連絡する電話番号

を記入してください。電話ではなく、メールのみでの連絡を希望する場

合は、「通信欄」の「備考」にその旨を記入してください。 

予約依頼対象資

料を選択してく

ださい。 

予約解除日の入力は

任意です。 

「E-mail」欄を入力すると、

予約図書を借りることがで

きることを知らせるメール

を受け取れます。 

クリックします。 
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「連絡先」欄は必須項目です。 



④ 「申込」クリック後、予約依頼の確認画面に進みますので、予約内容を確認し、相違が 

なければ「決定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 予約依頼完了が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容確認後、間違いがなければ

「決定」をクリックします。 

予約依頼完了が表

示されます。 
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２．予約資料貸出手続きの連絡 
① 予約した資料が返却されると、E-mail を登録した方には自動的にメールでお知らせし、

あなた自身の予約資料として保管されます。メール登録をしていない人には電話でお知

らせします。 

② 予約資料は図書館 3 階受付カウンターで 1 週間取り置きしておきます。来館のうえ貸出

手続をしてください。受取の際は、身分証明書（学生証、職員証）をご提示ください。 

③ 保管期限を過ぎた場合、予約は解除され、次の予約者に貸し出したり、書架に戻したり

しますので、ご了承ください。保管期限の延長はできません。 

④ 自分自身の予約資料の冊数等は、OPAC トップ 

「利用者サービス」メニュー「利用状況の確認」 

から確認が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．予約資料のキャンセル 
⑤ 予約した資料をキャンセルする場合は、OPAC トップ「利用者サービス」メニュー「利用

状況の確認」からキャンセルできます。 

 

利用状況の確認    利用状況一覧「予約一覧へ」をクリック）」 

 

予約一覧「予約の取消」をクリック  

 

     詳細は、「Ⅳ 利用者サービス」の「③予約キャンセル」を参照してください。 

 

⑥ 保管中の資料（返却されて 3 階受付カウンターに取り置かれた資料）は、「利用状況の確

認」からはキャンセル手続きできません。 

不要になった場合は、電話やメール、または来館して連絡してください。他の利用者の

ために早めにキャンセル連絡してください。 

 

４．貸出ができない資料 
次の資料は、貸出禁止のため予約することができません。 

   ・OPAC 画面上に予約ボタンがないもの 

（参考図書や製本雑誌などで「禁帯出」シールの貼られた禁帯出資料） 

   ・雑誌の最新号 

   ・視聴覚資料 

「予約一覧へ」をクリック

すると、予約している資料

が確認できます。 

利用者認証後、予約状況一覧が表示されます。 
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Ⅳ. 利用者サービス 
OPAC のトップ画面に「利用者サービス」があります。 

「利用者サービス」とは、図書館をオンラインで利用で 

きる「あなたの個人のページ」です。 

それぞれのメニューを活用すれば、図書館に直接足を 

運ぶことなく、自宅や研究室かなどのパソコンから、各 

種サービスを利用することができます。 

「利用者サービス」の主な機能は次の通りです。 

 

・借りている図書の確認、予約している図書の状況照会 

・Web 上での資料リスト作成 

・学外への文献複写・図書借用の申込 

・図書の購入リクエスト 

 

以下にそれぞれの機能の詳細を説明します。 

 

１．利用状況の確認 
  資料の「貸出」「予約」「貸出履歴」の確認やメールアドレスの登録・修正ができる機能です。 

 

（１）「利用状況の確認」をクリックすると、利用者認証画面に進みますので、利用者 ID とパ

スワードでログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）ログイン後、「利用状況一覧」画面で「貸出」「予約」「貸出履歴」「利用者情報の確認・

修正」などが表示されます。 

① 「貸出」 

「貸出一覧へ」をクリックすると、現在の貸出状況が表示され、返却日などの現在借り

ている資料の詳細が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
クリック 

利用者 ID およびパスワ

ード入力してください。 
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② 「予約」 

「予約一覧へ」をクリックすると、現在の予約状況が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

返却期限日などが 

確認できます。 

クリック 

予約状況を確認で

きます。 
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③ 「予約キャンセル」 

予約をキャンセルする時は、予約一覧画面で予約をキャンセルする資料にチェックを 

入れ、「予約の取消」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「１件の依頼を取消しますか？」という確認 

メッセージが表示されますので、「OK」をク 

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

「予約取消」画面に移行するので、「状態」欄に「取消」と表示されていることを 

確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約の取消をクリ

ックします。 

状態欄に「取消」と

表示されます。 

クリック 

予約を取消す資料に

チェックを入れます。 
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④ 「貸出履歴」 

「貸出履歴一覧へ」をクリックすると、過去に借りた資料が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

⑤ 「メールアドレスの登録・変更・削除」 

「利用者情報へ」をクリックすると、メールアドレスを登録、変更、削除ができます。 

メールアドレスを登録すると、次のメールが受け取れるようになります。 

・借りている図書の返却期限 2 日前を知らせるメール 

・借りている図書の返却期限が過ぎていることを知らせるメール 

登録または変更する場合、メールアドレス入力後、「設定情報の変更」をクリックします。 

削除する場合、メールアドレス欄を空白にして「設定情報の変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

過去に借りた資料

が表示されます。 

クリック 

クリック 
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２．ブックマーク 

ブックマークとは、Web 上（マイフォルダ内）に資料リストを作成する機能です。既に読ん

だ図書、これから読もうと考えている図書などを登録しておくのに便利です。複数の資料を

ブックマークに登録しておくと、情報を比較しながら最適な資料を探すことができます。 
 

① 書誌詳細画面を開き、「便利機能」の「ブックマーク」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

借りている図書の返却期限や返却期限超過を

知らせるメールを受け取れるメールアドレス

の登録・修正・削除ができます。 
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② 利用者認証画面が表示されるので、利用者IDとパスワードを入力しログインすると、

マイフォルダの「ブックマーク」に登録されます。よく利用する資料はマイフォルダ

に登録しておくことで、次回利用したいときにすばやくその資料に行きつきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ブックマーク登録した資料の一覧は、OPACトップメニュー「利用者サービス」の「ブ

ックマーク」で確認できます。 

ブックマークの一覧から、選択した資料の基本情報を｢出力｣「メール」｢RefWorks｣ 

｢EndNote basic｣のボタンを使用して出力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者 ID および

パスワード入力

後、「ログイン」を

クリックしてくだ

さい。 

クリック 
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３．お気に入り検索 

お気に入り検索は、検索条件を保存するための機能です。ログインした状態で資料を検索

すると、使用したキーワードや条件を保存でき、次回以降に同じ条件で検索が可能です。 
 

① OPACのトップ画面でキーワード等を入力して検索を行い、「書誌検索結果一覧」右上にあ

る「☆ 検索条件を登録」をクリックすると、利用者認証画面に移行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 利用者認証画面でログインすると、マイフォルダに検索条件が登録され、次回以降に同

じ検索条件で検索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「お気に入り検索」に登録した資料の一覧は、OPACトップメニュー「利用者サービス」

の「お気に入り検索」で確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 

利用者 ID およびパス

ワード入力後、「ログ

イン」をクリックして

ください。 

クリック 
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④ 「組合せ条件検索」では、お気に入り検索に登録した複数の検索条件を組み合わせて検

索できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．レビュー履歴 

自分が書いたレビューの履歴を参照するための機能です。 

 

 

５．新着アラート（検索アラート） 

検索条件（キーワード）を設定すると、検索条件（キーワード）に合致する資料が入荷した

場合に、メールで教えてくれる機能です。 
検索条件登録の方法は二つあります。一つは OPAC トップ画面「利用者サービス」の「新着

アラート」から登録する方法です。もう一つは、蔵書検索画面から登録する方法です。それ

ぞれの登録方法について以下に説明します。 
 

（１） 利用者サービスの「新着アラート」から登録する方法 

 

 

登録したキーワードが

確認できます。 

登録した検索条件を組

み合わせてください。 

クリック 
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① OPACトップ画面「利用者サービス」の「新着アラート」をクリックし、利用者IDとパス

ワードを入力してログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「新規登録」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 必要項目を入力し、確認をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 

キーワードやタイトルなど

必要な情報を入力します。 

必ずタイトル

を入力してく

ださい。 

メールアドレ

スを確認して

ください。 

クリック 

入力 
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④ 画面が変わりますので、「決定」をクリック 

すると、登録完了画面に移り、登録完了です。 

登録した新着（検索）アラートは、新着アラ 

ートメニューで確認、修正、削除できます。 

 

 

 

 

 

 （２）蔵書検索画面から登録する方法 

 

① 蔵書検索画面でキーワード等を入力し「検索」をクリックします。 

② 画面遷移後、今の検索条件を新着（検索）アラートとして登録する時は、「書誌検索

結果一覧」右上にある「検索アラートに登録」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

③ 利用者認証画面に遷移しますので、「（１）利用者サービスの「新着アラート」から

登録する方法」と同様な手順で登録を行ってください。 

 

 

６．ILL 複写依頼・ILL 貸借依頼 

  ILL 複写依頼および ILL 貸借依頼の利用手順は、 

 「他大学等への文献複写・図書借用依頼の手続き」 

 を参照してください。 

  検索画面で表示される「関連情報」欄の「ILL 複 

 写依頼(コピー取り寄せ)」や「ILL 貸借依頼（現物 

借用）」と同様な手順で利用して下さい。 

ただし、繰り返しになりますが、「蔵書検索」で 

本学図書館に必要な資料が無いことを確認後に利用 

してください。 

 

 

 

 

クリックして(1)

と同様に登録を

進めます。 

ILL 複写依頼 ＝ コピー取り寄せ 

ILL 貸借依頼 ＝ 図書の取り寄せ 
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７．新規購入依頼 

   読みたいと思っている図書が本学図書館に所蔵がなく、自分だけでなく他の学生たちにも

読んでもらいたいと思う「お勧めの図書」がありましたら、その図書の購入を依頼（リクエ

スト）することができます。あなたの手元にリクエストした図書が届くまでに、3週間から1

ケ月程度かかりますので、ご理解の上お申し込みください。 

ただし、図書館の収集方針に合致しない図書は購入をお断りする場合があります。 

雑誌については、利用者サービス「新規購入依頼」からはリクエストできません。受付カ

ウンターでご相談ください。 

 

（１） 本学図書館での所蔵の確認 

OPACの蔵書検索（「Ⅰ資料検索」を参照）で本学図書館に所蔵がないかを確認してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 新規購入依頼 

 

① 本学図書館に所蔵が無いことを確認後、OPAC 

のトップ画面にある「利用者サービス」の「新 

規購入依頼」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

蔵書検索により本学に

所蔵が無いことを確認

します。 

ポップアップ画面も所

蔵が無いことが表示し

ます。 

クリック 
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② 認証画面に移行するので、利用者IDとパスワードを入力し、ログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 最初の「購入依頼」画面の「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認し、「次へ」を

クリックしてください。 

利用者認証画面で利用者

ID およびパスワード入

力し、「ログイン」をクリ

ックしてください。 
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④ 次の「購入依頼」画面で、「依頼情報入力」欄に必要事項を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「タイトル」「著者」「ISBN」は必須項目です。

「巻号」「出版者」「出版年」はわかる範囲で

入力してください。 

「E-mail」欄を入力すると、購

入リクエストした図書を借り

ることができることを知らせ

るメールを受け取れます。 

「依頼情報入力」欄の 1 および２の必要事

項を入力（確認）してください。 

-３１- 

「依頼者情報」の確認をお願

いします。 

「連絡先」欄は必須項目です。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「申込」クリック後に表示される依頼内容確認画面で内容を確認し、間違いなければ、

「決定」をクリック 

    

 

 

 

 

⑥ 依頼完了通知画面が表示される 

 

 

 

（３）リクエストした資料の借用 

 

① リクエスト図書が購入され利用可能になると、E-mailまたは電話で連絡が届きます。 

② ３階受付カウンターに取り置きしています。来館し、身分証明証（学生証、職員証）提

示のうえ貸出の手続きをしてください。 

③ リクエスト申込者の優先貸出取り置き期間は１週間です。 

④ 取り置き期間を過ぎた場合、書架に配架されますのでご了承ください。 

 

 

 

 （４）申し込んだ新規購入依頼のキャンセル 

新規購入依頼の「決定」をクリック後のキャンセルは利用者サービスからはできません。

キャンセルする場合は、メール、電話、来館のいずれかで本学図書館に連絡してくださ

い。 

   

 

 

必要事項を入力後、「申込」

をクリックします。 

「依頼内容確認」画面が表示されるので、確認後、

「決定」をクリックしてください。 

-３２- 


